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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
администрации муниципального образования Пенкинское
Камешковского района Владимирской области


от   20.12.2021			                                                                          № 99а  -р

О плане работы администрации муниципального образования Пенкинское на 1 квартал 2022 года

	Утвердить план работы администрации муниципального образования Пенкинское Камешковского района на 1 квартал 2022  года согласно приложению.

Глава  администрации муниципального
образования Пенкинское	О.В. Егоров


















Приложение
к распоряжению администрации муниципального образования Пенкинское от  20.12.2022  № 99а-р

П Л А Н
работы администрации муниципального образования Пенкинское
Камешковского района на 1 квартал 2022 года
	№№ пп
	Наименование мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Подготовка вопросов и участие в работе Совета народных депутатов

	1.1.
	Заседание комиссий Совета
	14.01.2022
11.02.2022
11.03.2022
	             Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	1.2.
	Заседание Совета народных депутатов муниципального образования Пенкинское
	28.01.2022
25.02.2022
25.03.2022

	             Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	2. Основные мероприятия

	2.1.
	Производственные совещания с работниками администрации
	в течение квартала
	Егоров О.В.


	2.2.
	Отчет об обращениях граждан, поступивших в администрацию района за январь, февраль, март, 1 квартал 2022года
	до 05 числа ежемесячно в течение
квартала
	            ЕгоровО.В.
Шмелева Л.Н.

	2.3.
	Оформление обращений граждан 
	в течение
квартала
	            Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	2.4
	Размещение обращений граждан в программе ССТУ.РФ 
	до 05 числа ежемесячно в течение
квартала
	             Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	2.5
	Работа в СЭДД 
	В течение квартала
	              Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	2.6
	Работа со старостами
	Последний вторник каждого месяца
	Егоров О.В.
Власова М.В.

	2.7.
	Работа с организациями, находящимися на территории МО
	в течение
квартала
	             Егоров О.В.
Власова М.В.
Куренкова М.Ю.

	2.8
	Подготовка ответов на запросы прокуратуры
	в течение
квартала
	             Егоров О.В.
            Подкуйко Е.А.
            Власова М.В.
             Шмелева Л.Н.

	2.9
	Направление проектов и нормативных актов в прокуратуру Камешковского района 
	в течение квартала
	             Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	2.10.
	Направление нормативно-правовых актов в Департамент юстиции администрации Владимирской области
	в течение квартала и до 10 числа ежемесячно 
	              
             Егоров О.В.
           Шмелева Л.Н.


	2.11
	Нотариальная деятельность 
	в  течение квартала
	             Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.


	2.12
	Упорядочивание  адресного хозяйства
	в  течение квартала
	               Егоров О.В.
                Куренкова М.Ю

	2.13
	Работа по заключению договоров социального найма жилых помещений
	в  течение квартала
	Егоров О.В.
Власова М.В.

	2.14.
	Заседание жилищной комиссии
	
1 раз в месяц
	             Егоров О.В.
Куренкова М.Ю


	2.15
	Размещение документов в ФИАС
	в течение квартала
	             Егоров О.В.
 Куренкова М.Ю

	2.16
	Работа с населением 
	ежедневно
	Егоров О. В.
Власова М.В.

	2.17.
	 Оказание муниципальных услуг населению
	в течение квартала
	             Егоров О.В.
Куренкова М.Ю.

	2.18
	Мониторинг по вакцинации населения 
	в течение квартала
	                     Егоров О.В.
               Куренкова М.Ю.

	2.19
	Мониторинг торговых точек и заведений общепита на территории МО
	в течение квартала
	             Егоров О.В.
Власова М.В.

	2.20
	Совещания со старостами населённых пунктов МО Пенкинское
	1 раз в месяц
	Егоров О.В.
Власова М.В.

	2.21
	Подомовой обход лиц группы риска. Профилактические беседы
	2 раза в месяц
	Старосты, старшие МКД, Егоров О.В.,
            Власова М.В.


	2.22
	Работа с населением по противопожарной безопасности 
	в течение квартала
	Егоров О.В.
Власова М.В
   Куренкова М.Ю

	2.23.
	Работа с населением по обеспечению безопасности людей  на водных объектах
	в течение квартала
	Егоров О.В.
Власова М.В
 Куренкова М.Ю

	2.24.
	Установка баннеров и запрещающих знаков на водных объектах
	в течение квартала
	             Егоров О.В.
Власова М.В


	3.Работа Бухгалтерии

	3.1 
	Подготовка и сдача отчётности по исполнению бюджета МО Пенкинское
	ежемесячно
	Волкова М.В.

	3.2
	Расчёт заработной платы по всем учреждениям, подведомственным администрации МО Пенкинское и отражение начислений в программе 1-С бухгалтерия
	ежемесячно
	Волкова М.В.

	3.3
	Контроль ведения бух. Учёта в программе 1-С бухгалтерия
	постоянно
	Волкова М.В.

	3.4
	Внесение в бюджет МО Пенкинское, бюджетную роспись, кассовый план, штатное расписание
	По мере надобности
	Волкова М.В.

	3.5
	Подготовка и сдача отчётности в программе СБИС
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.6
	Работа с сайтами по размещению информации 
	По мере необходимости
	Волкова М.В.

	3.7
	Работа с налоговой инспекцией по погашению задолженности по земельному налогу , налогу на имущество, транспортному налогу
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.8
	Участие в работе координационных советах
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.9
	Подготовка и сдача отчётности по бюджетным учреждениям
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.10
	Работа с первичной бух. документацией
	постоянно
	            Шагина Д.Т.

	3.11
	Отражение бух. Операций в программе 1-С бухгалтерия
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.12
	Сверка расчётов с контрагентами
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.13
	Работа в системе СУФД (финансирование, обработка отчётов по лицевым счетам, проведение платёжных документов)
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.14
	Проведение инвентаризации 
	1 раз в год 
	Шагина Д.Т.

	3.15
	Соблюдение федерального законодательства   в сфере закупок ФЗ44
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.16
	Обработка путевых листов, составление отчётов по расходу ГСМ
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.17
	Работа по учёту МЗ
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.18
	Обработка авансовых отчётов
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.19
	Работа с кассовыми документами
	постоянно
	Шагина Д.Т.

	4. Публичные слушания

	

	4.1
	
	
	

	5. Массовые мероприятия

	5.1
	Новогодняя шоу-программа
	01.01.2022
02-00
	Камашева М.Л.

	5.2
	Музыкальная новогодняя сказка «Морозко»
	02.01.2022
14-00
	             Баранова Н.Н.


	5.3
	Новогодний спектакль
	02.01.2022
14-00
	Камашева М.Л.

	5.4
	«Зимняя сказка» театрализованное представление на улице для детей и родителей
	05.01.2022
14-00
	             Баранова Н.Н.


	5.5
	«На колядки собрались ребятки»- уличное гуляние
	06.01.2022
14-00
	Камашева М.Л.

	5.6
	Рождественские встречи в клубе «Соседушки»
	06.01.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	5.7
	«На колядки собрались ребятки» уличное гулянье.
	06.01.2022
17-00
	             Баранова Н.Н.


	5.8
	Рождественские встречи в досуговом клубе «Вдохновение»
	07.01.2022 
18-00
	             Баранова Н.Н.


	
	Интерактивная новогодняя сказка
«Лубяная избушка»
	08.01.2022
13-00
	Камашева М.Л.

	
	Детская дискотека
	08.01.2022
17-00
	              Баранова Н.Н.


	
	Мастер-класс
 «Волшебные спицы»
	15,22,29.01.2022
14-00
	              Баранова Н.Н.


	
	«Папа, мама, я – спортивная семья»
	15.01.2022
15-00
	             Баранова Н.Н.


	
	«Зимние красоты» поход в лес (из цикла мероприятий по краеведению)
	22.01.2022
12-00
	             Баранова Н.Н.


	
	Интерактивный спектакль «Приключения Буратино»
	29.01.2022
10-00
	          Баранова Н.Н.


	
	“Зима и все опять впервые” –конкурс  детского рисунка
	01.02.2022
14-00
	          Баранова Н.Н.


	
	“Вспомним их поименно” – вечер памяти,  посвященный Сталинградской битве
	02.02.2022
14-00
	          Баранова Н.Н.


	
	Разгром фашистских войск под Сталинградом урок  истории
(День воинской славы России)
	02.02.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	Здоровое питание – основа долголетия и процветания России – диспут – встреча
	04.02.2022
13-00
	Камашева М.Л.

	
	“Обменяем сигарету на конфету” – Акция для подростков и детей
	10.02.2022
16-00
	Никитина Н.Н. 

	
	“Любовь нечаянно нагрянет” – вечер отдыха, посвященный  дню Святого Валентина
	13.02.2022
21-00
	Камашева М.Л.

	
	«Солдаты России – мои земляки» урок мужества, посвященный Дню памяти воинов-интернационалистов
	15.02.2022
15-00
	Камашева М.Л.

	
	«Великая сила любви» музыкальная гостиная
	15.02.2022
15-00
	Камашева М.Л.

	
	Терроризм – формы его проявления” беседа с показом фильма
	15.02.2022
16-00
	Никитина Н.Н.  

	
	Конкурс «Созвездие талантов» 
	16.02.2022
С 12-00 до 18-00
	Камашева М.Л.

	
	«Сыны России». Концерт художественной  самодеятельности
	23.02.2022
14-00
	Камашева М.Л.

	
	“Солдат – всегда солдат” – концерт ко дню Российской Армии
	23.02.2022
16-00
	Никитина Н.Н.  

	
	«В некотором царстве» игровая программа
	28.02.2022
12-00
	Камашева М.Л.

	
	«Масленица» мастер-класс по изготовлению куклы оберега
	04.03.2022
17.00
	          Баранова Н.Н.


	
	Масленница. Проводы русской зимы, театрализованное преставление «Прощай Зима, приходи Весна»
	06.03.2022
12-00
	Камашева М.Л.

	
	«Собирайся народ, масленица идёт», народное гуляние
	06.03.2022г.
14-00
	          Баранова Н.Н.


	
	«Для меня нет тебя прекрасней» - молодежный вечер отдыха, посвященный Международному женскому дню
	07.03.2022г.
17-00
	          Баранова Н.Н.


	
	Концертная программа «Весна, цветы и комплименты»
	08.03.2022
13-00
	Камашева М.Л.

	
	«Мини Мисс деревни Пенкино» детский конкурс
	08.03.2022г
14-00.
	                  Баранова Н.Н.


	
	Вечер отдыха для мам и детей «Праздник весны, цветов и любви»
	08.03.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	Развлекательно-игровая программа для молодёжи «Ах какая женщина»
	08.03.2022
21-00
	Камашева М.Л.

	
	«Россия многонациональная страна» викторина
	12.03.2022г.
14-00
	              Баранова Н.Н.


	
	Детская дискотека
	18.03.2022г.
17-00
	             Баранова Н.Н.


	
	 
«Веселые старты» игровая программа на улице
	19.03.2022г
14-00
	            Баранова Н.Н.


	
	Показ детского спектакля к Всемирному Дню театра
	26.03.2022г
14-00
	             Баранова Н.Н.

























