П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
администрации муниципального образования Пенкинское
Камешковского района Владимирской обрасти
 

 

 

от ____________ 








№ ___
 

 

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земель
(или) земельных участков, государственная
собственность на которые не разграничена
или находящиеся в муниципальной собственности»
 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Пенкинское от 22.03.2013 № 30 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций», Уставом муниципального образования Пенкинское Камешковского района и в целях повышения качества исполнения и доступности оформления прав на земельные участки физическим и юридическим лицам п о с т а н о в л я ю:
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
 2. Опубликовать данное постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Пенкинское.
 3. Данное постановление вступает в силу с момента подписания.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 

 

 

Глава администрации  

муниципального образования Пенкинское
 

 

Приложение 
к постановлению администрации 
муниципального образования Пенкинское 
от ______________ № __
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности»
 

I. Общие положения
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности» (далее — муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Настоящий административный регламент регулирует отношения по установлению сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности, и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц на использование земельных участков для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.
Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Пенкинское. Исполнителем муниципальной услуги является администрация муниципального образования Пенкинское и муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Камешковского района (далее - МКУ МФЦ).
Адрес Администрации: 601322, Россия, Владимирская область, Камешковский район, д.Пенкино, улица Набережная, дом 6.

Телефоны для справок:   8(49248) 5-01-95, 2-13-73; факс 8(49248) 2-13-73.

Адрес электронной почты: AdmPenkino@mail.ru.
График работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница - с 8.00 до 16.00 (перерыв -  с 12.00 до 13.00);

среда – неприемный день; суббота, воскресенье – выходной.

Адрес официального сайта органов местного самоуправления в сети «Интернет»: www.penkino.ru.
МКУ МФЦ работает по следующему графику:
понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00; перерыв на обед с 12.00 до 13.00;
приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00; перерыв на обед с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье — выходные дни.
Контактные телефоны:8(49248) 2-53-02.
E-mail: mfc.kameshkovo@yandex.ru.
 Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются ответственными исполнителями администрации муниципального образования Пенкинское, а также ответственными исполнителями МКУ МФЦ.
Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме.
Индивидуальное устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными исполнителями администрации муниципального образования Пенкинское и МКУ МФЦ:
по личному обращению;
по письменному обращению;
по телефону;
по электронной почте.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;
требования к документам, прилагаемым к заявлению;
время приема и выдачи документов;
сроки исполнения муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица в администрацию муниципального образования Пенкинское или МКУ МФЦ. Письменный ответ подписывается руководителем или заместителем руководителя администрации или МКУ МФЦ и содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица в течение 30 дней со дня поступления запроса.
С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в порядке, указанном в пункте 1.4 настоящего Административного регламента.
При ответах на телефонные звонки ответственные исполнители администрации муниципального образования Пенкинское и МКУ МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Рекомендуемое время для консультации по телефону — 5 минут.
При невозможности ответственного исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому ответственному исполнителю или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.
Во время разговора ответственный исполнитель должен произносить слова четко, не допускать разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.
Одновременное консультирование по телефону и прием документов не допускается.
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов на информационных стендах, а также на официальном сайте администрации муниципального образования Пенкинское.
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

Наименование муниципальной услуги: «Установление сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация муниципального образования Пенкинское.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 

- заключение соглашения об установления сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, и установления сервитута в следующих случаях:
1) размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;
2) проведение изыскательских работ;
3) ведение работ, связанных с пользованием недрами.
- отказ в заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем соглашения об установления сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности.
2.5. Сроком предоставления муниципальной услуги- 30 дней со дня регистрации письменного заявления.
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Устав муниципального образования муниципального образования Пенкинское;
иные законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, Владимирской области, муниципальные правовые акты муниципального образования Пенкинское.
2.7. Порядок заключения соглашения об установления сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности (далее – соглашение).
1. В случае, если соглашение заключается с администрацией, заинтересованное лицо представляет в администрацию заявление о заключении соглашения с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории. В заявлении о заключении соглашения должны быть указаны цель и предполагаемый срок действия сервитута.
Если заявление о заключении соглашения предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, приложение схемы границ сервитута на кадастровом плане территории к указанному заявлению не требуется.
2. Указанное заявление и прилагаемые к нему документы по выбору заявителя могут быть поданы в письменной форме в порядке, установленном для подачи заявлений о предоставлении земельных участков.
3. Администрация в срок не более чем тридцать дней со дня получения заявления, обязана выполнить одно из следующих действий:
1) направить заявителю уведомление о возможности заключения соглашения в предложенных заявителем границах;
2) направить заявителю предложение о заключении соглашения в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;
3) направить заявителю подписанные администрацией экземпляры проекта соглашения в случае, если указанное в заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном Земельным Кодексом;
4) принять решение об отказе в установлении сервитута и направить это решение заявителю с указанием оснований такого отказа.
4. Администрация принимает решение об отказе в установлении сервитута в следующих случаях:
1) заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение;
2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.
5. Лицо, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения или предложение о заключении соглашения в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного участка, за исключением случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, предусмотренных Земельным Кодексом.
6. В срок не более чем тридцать дней со дня представления заявителем в администрацию уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут, специалист администрация направляет заявителю подписанное соглашение в трех экземплярах. Заявитель обязан подписать указанное соглашение не позднее чем через тридцать дней со дня его получения.
7. Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течение трех рабочих дней со дня получения обращения.
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;
- текст заявления должен поддаваться прочтению;
- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;
- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия.
2.8. Соглашение должно содержать:
1) кадастровый номер земельного участка, в отношении которого предполагается установить сервитут;
2) учетный номер части земельного участка, применительно к которой устанавливается сервитут, за исключением случая установления сервитута в отношении всего земельного участка или случая, предусмотренного пунктом 4 настоящей статьи;
3) сведения о сторонах соглашения;
4) цели и основания установления сервитута;
5) срок действия сервитута;
6) размер платы, определяемой в соответствии с пунктом 2 настоящей статьи;
7) права лица, в интересах которого установлен сервитут, осуществлять деятельность, в целях обеспечения которой установлен сервитут;
8) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, вносить плату по соглашению;
9) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, после прекращения действия сервитута привести земельный участок в состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным использованием.
2.9. Если иное не установлено федеральными законами, плата по соглашению определяется:
1. в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;
2. в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.
3. Плата по соглашению поступает землепользователю, землевладельцу, арендатору земельного участка, с которыми заключено соглашение, за исключением случаев, предусмотренных настоящим пунктом.
В случае, если соглашение заключено с администрацией, государственным или муниципальным предприятием, государственным или муниципальным учреждением, плата по этому соглашению вносится, поступает и зачисляется в соответствующие бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
4. В случае заключения соглашения на срок до трех лет допускается по соглашению сторон установление сервитута в отношении части такого земельного участка без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута. В этом случае граница действия сервитута определяется в соответствии с прилагаемой к соглашению схемой границ сервитута на кадастровом плане территории.
5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Запрещается требовать от заявителя:
- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10. Основания для отказа в приеме заявления и документов для оказания муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим основаниям:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- отсутствие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 раздела II настоящего Административного регламента;
- заявителем представлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие неполные и (или) недостоверные сведения.
 

2.12. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на безвозмездной основе.
2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут. Общее максимальное время приема и регистрации заявления не может превышать 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию.
Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.
Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявок о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.15.1. Помещения для получателей муниципальной услуги должны быть оборудованы столом с письменными принадлежностями и стульями.
2.15.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:
текст Административного регламента;
бланк заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты уполномоченного органа;
режим приема граждан и организаций;
порядок получения консультаций.
2.15.3. Помещения для должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;
режима работы.
2.15.4.Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, образцами заполнения документов, снабжены бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.16.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
открытость деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом;
получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации муниципального образования Пенкинское в сети Интернет (моПенкинское.рф), на портале государственных услуг Владимирской области (http://33.gosuslugi.ru).
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур. 
Требования к порядку их выполнения
 

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию письменного заявления об установления сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которое не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности», по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом.
3.2. Заявление поступает и регистрируется в администрации.
После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:
- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.7 настоящего регламента;
- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом.
Специалист администрации, ответственный за проведение проверки, в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.7. раздела II настоящего регламента.
В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист администрации, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 10 дневного срока с момента регистрации заявления.
Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 10 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, не позднее 30 дней со дня представления заявления, направляет подписанные экземпляры проекта соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка или части земельного участка заявителю для подписания. Заявитель обязан подписать соглашение не позднее чем в течение тридцати дней со дня его получения.
 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
 

4.1 Текущий контроль за исполнением Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой администрации муниципального образования Пенкинское.
Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
 Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность муниципальных служащих за надлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.
Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ «О персональных данных».
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
 

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:
- главе администрации муниципального образования Пенкинское на решения, действия (бездействие) ответственного исполнителя;
Жалоба может быть направлена по почте, через МКУ МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Пенкинское (www.penkino.ru), а также может быть принята на личном приёме заявителя.
Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо специалиста МКУ МФЦ решение и действия (бездействие) которого обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя — юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо специалиста МКУ МФЦ;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы управление, администрация муниципального образования Пенкинское, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.11, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Приложение №1
 к административному регламенту
 

 

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных в соответствии с п. 3 ч.1 ст.3 Федерального закона
"О персональных данных" от 27.07.2006 152-ФЗ,
 

 

_________________________________________________________________________________,
 

Ф.И.О. заявителя
 

адрес субъекта персональных данных _________________________________________________________________________________,
 

 

паспорт_________________________________выдан____________________________________
 

(номер, серия) (дата, выдавший орган)
 

_________________________________________________________________________________,
 

 

даю согласие администрации муниципального образования Пенкинское Камешковского района, юридический адрес: 601335, Владимирская область, Камешковский район, п.им.М.Горького, ул. Морозова, д.2, на обработку моих персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги использовать все перечисленные данные при оформлении соответствующего распоряжения.
 

На автоматическую, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: совершение действий, содержащихся в данном заявлении, в целях обеспечения гражданского, земельного и т.д. законодательства.
 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
 

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме путем направления письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
 

 

 

"___"______________ 20____ г. _______________ __________________________
                                                            (подпись)                 (фамилия, инициалы)
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №2
 к административному регламенту
 

Главе администрации
муниципального образования Пенкинское 

_____________________________________
 

от ___________________________________
 (Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)
____________________________________________________
 (данные паспорта, контактный телефон)
____________________________________________________
 (юридический адрес, контактный телефон)
 

 

 

Заявление
 

 

Прошу установить сервитут в отношении земель (или части земельного участка), государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности расположенных по адресу:  

____________________________________________________________с кадастровыми номерами
 _________________________________________________________________________________.
 

К заявлению прилагаю следующие документы:
 

 

 

 

 

"__" __________ 20__ г.
 

 

_________________________________
 (подпись заявителя)
 

 

 

 

 

 

 

 Приложение №3
 к административному регламенту
 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ЗАКЛЮЧЕНИИ СОГЛАШЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ СЕРВИТУТА
(для юридических лиц)
  Главе администрации
муниципального образования Пенкинское 

_____________________________________
 (Ф.И.О.)
от ___________________________________
 (организационно-правовая форма
юридического лица, полное наименование)
Почтовый адрес: ______________________
 (местонахождение юридического лица)
_____________________________________
ОГРН ________________________________
 ИНН ________________________________
Контактный телефон (факс):____________
Адрес электронной почты: ______________
_____________________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ № _____
о заключении соглашения об установлении сервитута
 

 

Прошу Вас в соответствии со статьёй 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка по адресу: 
________________________________________________________________________________,
(адрес земельного участка)
кадастровый номер: ______________________________________________________,
 

цель установления сервитута ________________________________________________________,
                                                                  (указывается цель установления сервитута)
сроком ______________________________________________________
                        (указывается предполагаемый срок действия сервитута)
  

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
Наименование
Количество листов

 ___________________________ МП ________________ _____________________
               (должность)                                 (подпись)                    (Ф.И.О.)
 

 

Действующий(ая) на основании _____________________________________________
                                                                          (реквизиты доверенности)
 

«____»______________ 20__ г. ___час. ___ мин. принял: ________ _____________
                                                                                                 (подпись)        (Ф.И.О.)
 

 

 

 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ЗАКЛЮЧЕНИИ СОГЛАШЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ СЕРВИТУТА
(для физических лиц)
 

Главе администрации
муниципального образования Пенкинское 
_____________________________________
                                                                                      (Ф.И.О.)
от ___________________________________
 (Ф.И.О., реквизиты документа,
удостоверяющего личность)
_____________________________________
_____________________________________
Почтовый адрес: ______________________
 (адрес места жительства)
_____________________________________
Контактный телефон: __________________
_____________________________________
Адрес электронной почты: ______________
_____________________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ № _____
о заключении соглашения об установлении сервитута
Прошу Вас в соответствии со статьёй 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка по адресу: 
_________________________________________________________________________________,
(адрес земельного участка)
кадастровый номер: ________________________________________________________________,
цель установления сервитута ________________________________________________________,
                                                           (указывается цель установления сервитута)
сроком ___________________________________________________________________________
                                   (указывается предполагаемый срок действия сервитута)
 

Перечень документов, прилагаемых к заявлению
Наименование
Количество листов
 

_______________ ___________________________
      (подпись) 

(Ф.И.О.)
 

Действующий(ая) на основании _____________________________________________
 (реквизиты доверенности)
 

 

«____»_________ 20__ г. ___ час. ____ мин. принял: _________ _________________
 






         (подпись)
 

