
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

администрации муниципального образования Пенкинское
Камешковского района Владимирской области

от 25.03.2013


                                                                      № 22-р
О плане работы администрации муниципального образования Пенкинское на  апрель 2013 года

Утвердить план работы администрации муниципального образования Пенкинское Камешковского района на  апрель  2013 года согласно приложению.
Глава   муниципального
образования Пенкинское                                                                         В.В. Исаев
Приложение

к распоряжению администрации муниципального образования Пенкинское от 25.03.2013  №  22-р
П Л А Н

работы администрации муниципального образования Пенкинское 

Камешковского района на  апрель  2013 года
	№№ пп
	Наименование мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Подготовка вопросов и участие в работе Совета народных депутатов

	1.1.
	Заседание комиссий Совета
	18 апреля
	Исаев В.В.,

глава МО Пенкинское

	1.2.
	Заседание Совета народных депутатов муниципального образования Пенкинское
	25 апреля
	Исаев В.В.,

глава МО Пенкинское

	2. Основные мероприятия

	2.1.
	Производственные совещания с работниками администрации
	каждый понедельник
	Исаев В.В.,

глава МО Пенкинское

	2.2.
	Приём граждан. Работа с населением


	ежедневно
	Бритвин В.И.,

заместитель главы

администрации

	2.3.
	Выездной день работников администрации в с. Гатиха
/библиотека/
	каждую среду
с 9-00

до 11-30
	Бритвин В.И.,

заместитель главы

администрации по работе с населением

	2.4.
	Работа со старостами, руководителями учреждений, организаций
	в течение

месяца
	Исаев В.В.,

глава  МО Пенкинское

	2.5.
	Работа с населением по вопросу   предоставления субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг

(консультации, прием заявлений, выдача справок)
	в течение месяца
	Воеводина Н.А.,

бухгалтер

	2.6.
	Предоставлении отчетов в ОСП Камешковского района о количестве обратившихся за предоставлением субсидий.
	1 раз в месяц
	Воеводина Н.А.,

бухгалтер

	2.7.
	Мероприятия по сбору налога  по земельному и имущественному налогу, транспортному налогу
	в течение

месяца
	Камашева  М.Л., специалист  паспортист
Бирюкова В.М.,

главный специалист,

главный бухгалтер

	2.9.
	Составление месячной отчетности по исполнению бюджета муниципального образования
	1 раз в месяц


	Бирюкова В.М.,

главный специалист, главный бухгалтер

	2.10.
	Анализ дебиторской и кредиторской задолженности
	в течение месяца
	Бирюкова В.М.,

главный специалист, главный бухгалтер

	2.11.
	Работа по заключению договоров социального найма жилых помещений
	в течение месяца
	Бритвин В.И.,

заместитель главы

администрации

	2.12.
	Работа с налоговой инспекцией по погашению задолженности по  земельному налогу, налогу на имущество, транспортному налогу
	в течение месяца
	Бирюкова В.М.,

главный специалист,

главный бухгалтер

Камашева  М.Л., специалист  паспортист



	2.13.
	Рассмотрение жалоб, заявлений граждан по земельным вопросам
	по мере поступления
	Исаев В.В.,

глава администрации

Бритвин В.И.,

заместитель главы

администрации

	2.14.
	Рассмотрение жалоб, заявлений граждан
	в течение месяца
	Исаев В.В.,

глава администрации

Бритвин В.И.,

заместитель главы

администрации

	2.15.
	Заседание жилищной комиссии
	24 апреля
	Бритвин В.И.,

заместитель главы

администрации
Шмелева Л.Н., делопроизводитель

	2.16.
	Работа  с похозяйственными  книгами
	в течение месяца
	Камашева М.Л., специалист паспортист

Шмелева Л.Н., делопроизводитель

	2.17.
	Прием граждан по вопросам регистрации и снятии с регистрационного учета по месту жительства и по месту пребывания
	в течение месяца
	Камашева М.Л., специалист паспортист



	2.18.
	Проведение информационной работы по вопросу отбора ГПЗ на военную службу по контракту
	в течение месяца
	Камашева  М.Л., специалист паспортист



	2.19.
	Работа по заключению договоров оказания услуги по вывозу ТБО
	в течение месяца
	Камашева  М.Л., специалист паспортист



	3. Публичные слушания

	
	
	
	

	4. Массовые мероприятия

	4.1
	Концерт  в областном госпитале для ветеранов войн
	07 апреля в 14.00 
	Директор  ДК  с. Гатиха Нэря О.Е.   Худ. руководитель  Пищенкова Е.В.

	4.2.
	«Веселые старты» - спортивно – игровая программа для семейного досуга
	06 апреля  в 13.00

	Директор  ДК  д. Пенкино Титова Т.В. 

  Худ. руководитель   Голякова М.Б.

	4.3
	«Весна – пришла, весне – дорогу» игровая программа для семейного досуга
	27 апреля  в 13.00

	Директор  ДК  д. Пенкино Титова Т.В. 

  Худ. руководитель   Голякова М.Б.

	5. Контроль за исполнением документов
	
	
	

	
	
	
	Бритвин В.И.,

заместитель главы

администрации




